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Fase 2. Caricamento pdf e inserimento metadati 
AREE BIBLIOMETRICHE 



In IRIS, Campagna VQR, cliccare sulla rotellina, e su modifica



In corrispondenza dei lavori selezionati nella prima fase compare:
1 Graffetta per allegare pdf
2 Matita per inserimento metadati

pdf

Inserimento metadati



1. Caricamento pdf
Cliccando sulla graffetta si apre la finestra per il caricamento fulltext. Sono proposte due possibilità:
A. trasferimento in automatico da IRIS, se il pdf è stato caricato in precedenza nella scheda prodotto;
B. Caricamento del pdf esclusivamente nel modulo VQR

A. Cliccare su + se si vuole trasferire un pdf caricato in 
precedenza nella scheda prodotto

B. Cliccare su + se si vuole caricare un pdf dal proprio
computer



Nel caso A, comparirà  il file caricato in IRIS, cliccare sul cerchio per selezionarlo e su INSERISCI



Nel caso B, procedere su SFOGLIA per selezionare il file salvato sul proprio computer,
UPLOAD per caricarlo e INSERISCI per salvarlo nel modulo VQR



Per salvare CLICCARE su INSERISCI alla fine della pagina



Il sistema torna in automatico alle pubblicazioni selezionate per la VQR.

2. Inserimento metadati: cliccare sulla PENNINA



Si apre la pagina dei metadati. 
Per prodotti in inglese, la scheda va compilata in inglese Caratteristiche del prodotto: inserire

tutte le informazioni utili alla
valorizzazione del prodotto. Nel caso
di prodotti su riviste in SC
multidisciplinari, orientare i GEV
sull’allocazione del prodotto in una
data sotto-categoria

Abstract: trasferito in automatico se
precedentemente inserito nella
scheda prodotto. Il campo è
obbligatorioSpecifica sottotipo VQR: si apre un

menù a tendina. Selezionare Articolo
Scientifico, Review..etc
Il campo è obbligatorio

Lingua di compilazione della scheda prodotto: obbligatoriamente English per
prodotti in inglese. Quindi per articoli/review in inglese, il primo campo,
caratteristiche del prodotto, va compilato in inglese. Il campo è obbligatorioLingua prodotto: di default ENGLISH

per area bibliometrica. Il campo è
obbligatorio



Settori ERC: inserire il settore ERC del prodotto. Cliccare su +. Nel Campo
ERC, scrivere il macro settore, ad es. LS7. Compare un menù a tendina da cui
selezionare il sottosettore.
Importante: ciascun GEV ha contemplato una serie ristretta di settori ERC.
Consultare i criteri del GEV di appartenenza e assicurarsi che il settore ERC
indicato per il prodotto sia contemplato dal proprio GEV.

INSERISCI per salvare nel modulo VQR



Indicazione del Database. Scegliere WOS o Scopus dal menù a tendina.
Il campo è obbligatorio per aree bibliometriche



Per ciascuna delle due banche dati, il sistema consente di inserire la SC cliccando sul +. In
entrambe i casi si apre un menù a tendina dove compaiono, per quella data banca dati,
tutte le categorie in cui è contemplata la rivista. Non sono campi obbligatori, nel sistema.
Selezionare la SC per la banca dati scelta per la valutazione, soprattutto quando la rivista
cade in più SC e vi sono differenze nelle metriche. Seguire le indicazioni dei referenti.
Per riviste in SC multidisciplinari, il sistema consente la scelta della sola categoria
multidisciplinare.



INSERISCI per salvare nel modulo VQR



Indici WOS o SCOPUS. In base al DB scelto per la
valutazione, selezionare l’indice per il quale si vuole che il
prodotto sia valutato. Seguire le indicazioni dei referenti



Peer Review suggerita: dal menù a
tendina compaiono le seguenti possibilità

Se si sceglie SI, ALTRO,
bisogna argomentare nel
campo: Altro Vqr peer
review.

Possibilità di indicare altro GEV

Suggerimento. Alcuni prodotti cadono in IR secondo le soglie WOS e/o SCOPUS. Questo è il caso di prodotti 2014 poco
citati e/o prodotti di area emergente o area di forte specializzazione. In tal caso potrebbe essere opportuno indicare «Si,
altro» nel campo «Peer Review suggerita» e argomentare nel campo «Altro Vqr Peer Review»



CLICCARE su INSERISCI alla fine della
scheda metadati per salvare nel
modulo VQR

Il sistema torna in automatico alle pubblicazioni selezionate per la 
VQR. Procedere allo stesso modo per il secondo prodotto.

Ad operazioni completate e
salvate, graffetta e pennina, in
corrispondenza di ciascun
prodotto selezionato per VQR,
diventano verdi.



Alla fine della pagina, cliccare su Salva e invia a «Validazione della
Ricerca»


