
Sezione n.4

Titolo e Classe Procedimento Affare/Attività Tempo di conservazione/scarto 

Tempo di scarto a cura 

delle Strutture 

competenti

Programma Triennale ed elenco annuale lavori Illimitato

Nomina del Responsabile del Procedimento Illimitato

5 anni

Nomina del gruppo di progettazione 10 anni dal collaudo

Redazione progetti tecnici Illimitato

Predisposizione della determina a contrarre 5 anni

Illimitato

Illimitato

Illimitato

Illimitato

10 anni dal collaudo

5 anni dal collaudo

Illimitato

Illimitato

2 anni

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

Relazioni inerenti al monitoraggio e idoneità statica dell'edificio - prove di

carico 

Autorizzazioni e relative richieste dei Vigili del Fuoco, della Soprintendenza per

i Beni Architettonici, Paesaggistici, Storici, Artistici ed Etnoantropologici, del

Provveditorato delle Opere Pubbliche, della ASL, del Ministero competente, del

Genio Civile  inerenti all'approvazione del Progetto  dell'opera da realizzare

Comunicazioni alla ASL competente ed alla Direzione Provinciale del Lavoro in

merito ai dati relativi al cantiere

Comunicazioni delle date di  inizio e di fine lavori al Comune

Richieste ed Autorizzazioni  per l'occupazione del suolo pubblico

Verbali di consegna dei lavori 

X/1- Progettazione e costruzione 

di nuove opere edilizie con 

relativi impianti

Relazioni inerenti alle indagini e alle valutazioni per l'impatto ambientale

Comunicazioni all'ANAC per l'assegnazione del CUP (Codice Unico di

Progetto) e del CIG (Codice Identificativo della Gara)

Determine a contrattare 

Ordini di Servizio di nomina del Gruppo di Progettazione (Capo Progetto,

Progettisti, Direttore dei Lavori (DL), Coordinatore della Sicurezza in fase di

progettazione (CSP), Coordinatore per la sicurezza in fase di esecuzione (CSE) ) 

Progetti Preliminari, Definitivi, Esecutivi 

Relazioni inerenti alle indagini geognostiche e geotecniche

               DOCUMENTAZIONE INERENTE AI PROCEDIMENTI RELATIVI ALL' EDILIZIA 

Provvedimenti di nomina RUP

Relazioni inerenti alle verifiche sismiche 

Comunicazioni all'ANAC ed all'Osservatorio dei dati relativi a contratti di

lavori, servizi e forniture, dei versamenti delle contribuzioni, delle richieste di

pareri relativi allo svolgimento delle procedure di gara  

Relazioni ed Attestazioni inerenti alla validazione del Progetto

Piano di Sicurezza (PS) ed al Piano Operativo di Sicurezza (POS)

Tipologia di documento

Programma Triennale ed elenco annuale lavori
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Titolo e Classe Procedimento Affare/Attività Tempo di conservazione/scarto 

Tempo di scarto a cura 

delle Strutture 

competenti

Tipologia di documento

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

10 anni dal collaudo

10 anni

Illimitato

Illimitato

Illimitato

Illimitato

Illimitato

Illimitato

5 anni dal collaudo

10 anni

10 anni

10 anni

Liquidazioni dei compensi delle spese di collaudo

Provvedimenti di autorizzazione ed approvazione delle procedure in economia

Stati di avanzamento lavori (SAL) e relativi certificati di pagamento

Perizie suppletive e di varianti che riguardano variazioni o addizioni al progetto

approvato

Verbali di ultimazione lavori e consegna delle opere ultimate

X/1- Progettazione e costruzione 

di nuove opere edilizie con 

relativi impianti

Affidamento di lavori e servizi  in economia

Preventivi di spesa per manutenzione ordinaria 

Dichiarazioni di conformità degli impianti o delle apparecchiature rispetto agli

standard imposti dalla legge

Certificati di collaudo finale o regolare esecuzione dei lavori

Richieste e  certificati di agibilità

Provvedimenti di nomina dei collegi arbritrali e delle commissioni di collaudo

Perizie di accertamenti tecnici contabili dello stato di consistenza

Relazioni di collaudo statico

Verbali di sospensione e ripresa dei lavori

Note di autorizzazione della proroga dei lavori

X/2 - Manutenzione ordinaria, 

straordinaria, ristrutturazione, 

restauro e destinazione d'uso

Provvedimenti di nomina del Collaudatore o della Commissione di Collaudatori

Pagina 2 di 2


