
 

Procedura che ciascun unità di personale del Dipartimento deve effettuare affinché i suoi prodotti 

e i PREMI E RESPONSABILITA' SCIENTIFICHE siano visibili nella scheda SUA-RD del 

Dipartimento 

Unità di Personale: PO, PA, ricercatori, dottorandi e assegnisti 

Fase 1. Aggiornare il catalogo Ugov con tutti i prodotti della ricerca (si veda Allegato A alle linee 

guida ANVUR) per il periodo 2011-2013. Le schede devono essere chiuse in modalità definitiva 

altrimenti non sono trasferite al MIUR. L’autore è tenuto a controllare l'effettiva riuscita del 

trasferimento del prodotto al MIUR che viene segnalata nella casella "stato di invio al MIUR". Tale 

casella deve infatti riportare la scritta "inviato con esito positivo al MIUR in data...". In caso contrario, 

occorre riaprire la scheda prodotto, controllare che non ci siano errori di compilazione e richiuderla. Si 

sottolinea l'importanza di riempire (ove applicabili) i campi relativi alla "rilevanza internazionale", 

lingua e ai codici ISI e Scopus. 

 

 

 

 

 

 



Fase 2. Compilazione della sezione PREMI E RESPONSABILITA' SCIENTIFICHE nel sito 

personale Cineca (http://sitouniversitario.cineca.it/).  

 

Si apre una pagina in cui vanno compilati tutti i campi. Tali campi costituiranno la sezione H della scheda 

SUA-RD e saranno trasferiti dopo che il personale li avrà resi visibili. 

 

 

 Premi scientifici: elenca i premi nazionali e internazionali per la ricerca scientifica (inclusi i “best 

paper awards” assegnati da riviste e/o congressi) ricevuti da docenti, ricercatori, dottorandi e assegnisti 

nel periodo di riferimento. Per la sub-area non bibliometrica dell’area CUN 8 (architettura), possono 

essere segnalati in questo quadro i progetti premiati in concorsi di progettazione e premi di architettura 

(nome del premio e se nazionale/internazionale) e la cura di mostre (titolo della mostra e se 

nazionale/internazionale).  

http://sitouniversitario.cineca.it/


 
Non vanno considerati premi scientifici e sono quindi da escludere:  

 a. Il conseguimento dell’abilitazione  

 b. La partecipazione a commissioni di concorso di qualunque tipo  

 c. La partecipazione a gruppi di esperti di qualunque tipo  

 d. Le presentazioni su invito a conferenze e congressi  

  

 Fellow di società scientifiche: contiene le fellowship (o riconoscimenti equivalenti) di società 

scientifiche internazionali, ricevuti da docenti, ricercatori, dottorandi e assegnisti nel periodo di 

riferimento. L’attribuzione della posizione deve essere stata effettuata mediante un processo di peer 

review e sono da escludere le mere appartenenze a società scientifiche.  

  
 Direzione di riviste, collane, enciclopedie e trattati editoriali da parte di docenti, ricercatori, 

dottorandi e assegnisti nel periodo di riferimento.  

 
Sono da escludere:  

 a. La direzione di riviste e collane editoriali a carattere divulgativo  

 b. La curatela di singoli volumi (anche di conference proceedings) o la guest editorship di singoli 

numeri di rivista  

 c. La semplice appartenenza al comitato editoriale senza ulteriori responsabilità di direzione.  

 



 Direttore o Responsabile scientifico di un Ente: contiene le informazioni relative alla Direzione 

e Responsabilità Scientifica/Coordinamento di Enti o Istituti di Ricerca pubblici o privati, nazionali o 

internazionali, da parte di docenti, ricercatori, dottorandi e assegnisti nel periodo di riferimento.  

 
Sono da escludere:  

 a. Le cariche presso società scientifiche (Presidente, membro del Consiglio Direttivo, ecc.)  

 b. Le cariche esclusivamente gestionali e che non riguardano direttamente la responsabilità 

scientifica dell’Ente o Istituto (ad esempio membro del Consiglio di Amministrazione)  

 c. Le cariche ricoperte in Enti o Istituti che non hanno finalità di ricerca.  

  

 Incarico di insegnamento o ricerca: contiene informazioni in merito all’attribuzione a docenti, 

ricercatori, dottorandi e assegnisti nel periodo di riferimento di incarichi (ufficializzati formalmente e 

documentabili):  

 di insegnamento esclusivamente presso Atenei esteri;  

 di ricerca esclusivamente presso Atenei e Centri di Ricerca esteri pubblici o privati.  

 
Sono  quindi da escludere:  

 a. Gli incarichi di insegnamento presso Atenei italiani;  

 b. Gli incarichi presso Istituti e Enti non accademici e senza finalità di ricerca;  

 c. Le affiliazioni a Enti di Ricerca quali ad esempio CNR e INFN.  

  

 Presidente programma di congresso internazionale: contiene le informazioni relative alla 

Responsabilità Scientifica di Congressi Internazionali da parte di docenti, ricercatori, dottorandi e 

assegnisti nel periodo di riferimento.  

 
Sono da escludere:  

 a. Le mere appartenenze al comitato di programma del congresso e la partecipazione a congressi 

come relatori invitati;  

 b. La responsabilità di Congressi esclusivamente nazionali;  

 c. La responsabilità di seminari e workshop.  

 



I dati inseriti in Ugov (Fase 1) e nella sezione PREMI E RESPONSABILITA' SCIENTIFICHE (Fase 

2) saranno visibili al personale sul sito cineca http://sitouniversitario.cineca.it/, dove in basso a destra 

della pagina personale sarà presente la sezione SUA-RD.  

 
Cliccando si apre la pagina personale dove sono: 

 Trasferiti tutte le pubblicazioni e i premi e riconoscimenti che il personale ha inserito nella 

fase 1 e 2. L’autore dovrà, per ciascun dato inserito, indicare che il dato sia visibile. In questo 

modo il dato inserito sarà trasferito nella scheda SUA-RD del Dipartimento di appartenenza.  

 In corrispondenza di ciascun prodotto della ricerca inserito nella fase 1 comparirà 

INCOMPLETE nella colonna delle info aggiuntive.  

Le informazioni inserite qui si riferiscono al prodotto della ricerca e non al singolo autore. Di 

conseguenza le informazioni saranno trasferite in automatico a tutti gli altri co-autori riconosciuti.  

  

Quando si clicca su INCOMPLETE, si apre la pagina per inserire le informazioni aggiuntive per quel 

prodotto dove bisognerà specificare: 

1) la caratterizzazione prevalente tra scientifica, didattica o divulgativa; 

2) per le sole pubblicazioni caratterizzate come prevalentemente scientifiche, la tipologia del prodotto 

facendo riferimento all’allegato A alle linee guida ANVUR; 

3) Se vi sono co-autori afferenti ad Istituzioni straniere (in questo caso la pubblicazione costituisce una 

collaborazione internazionale e contribuisce al successivo quadro E1); 

4) nei settori non bibliometrici, rispetto alle sole monografie scientifiche e alle edizioni critiche, l’autore 

dovrà segnalare in un’apposita finestra le recensioni ricevute nel corso degli ultimi tre anni sulle sole 

riviste di fascia A e/o in quelle presenti nelle basi di dati Web of Science e Scopus. 

 

http://sitouniversitario.cineca.it/


Completato il campo, SALVARE 

A questo punto in corrispondenza del singolo prodotto, apparirà la scritta nella 

colonna Info Aggiuntive  

e il segno di spunta verde nella colonna "SUA-RD", che segnala che il prodotto della ricerca sarà 

considerata ai fini della SUA-RD 

 

Per i premi e riconoscimenti inseriti nella fase 2, procedere a renderli visibili nella colonna 

“Visibilità”. 

 


